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ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ 

В настоящем Руководстве Пользователя используются термины и 

сокращения, определения которых приведены в Таблице 1. 

Таблица 1. Термины и сокращения 

Сокращение Полное наименование 

АВС 1 Адаптер вида сведений – передача документов 

АВС 2 Адаптер вида сведений – запрос состояния выполнения заявки 

ЕИС Единая информационная система нотариата. Совокупность 
серверного и клиентского программного обеспечения, 
обеспечивающего реализацию пользовательских функций 
сервисов ФНП 

ИП Индивидуальный предприниматель 

Клиентский модуль 
ЕИС 

клиентский модуль ЕИС, размещенный на рабочем месте 
нотариуса  

ПДГР Программное обеспечение «Подготовка документов для 
государственной регистрации» 

ПО Программное обеспечение 

Пользователь Нотариус; лицо, временно исполняющее обязанности 
нотариуса; сотрудник нотариальный конторы  

РП Руководство пользователя 

Сервис Сервис ЕИС «Подача документов на государственную 
регистрацию юридических лиц индивидуальных 
предпринимателей в электронном виде»  

СМЭВ Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия 

ТК Транспортный контейнер, содержащий перечень документов, 
включающий соответствующее заявление, а также другие 
представляемые документы, подготовленный в ПО ПДГР 

ФНП Федеральная нотариальная палата 

ФНС Федеральная налоговая служба 

Фонд Фонд «Центр инноваций и информационных технологий» 

ЮЛ Юридическое лицо 
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ВВЕДЕНИЕ 

Общие положения 

Данное руководство содержит описание сервиса ЕИС «Подача 

документов в ФНС на государственную регистрацию ЮЛ и ИП». 

Сервис предназначен для автоматизации процесса передачи 

транспортного контейнера (ТК) от нотариуса, ВРИО или сотрудника 

нотариальной конторы (далее – Пользователь) к сервису ФНС 

«Государственная регистрация юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей», и позволяет: 

 направлять ТК в ФНС; 

 просматривать историю направленных в ФНС заявок 

пользователем;  

 просматривать статусы обработки заявок; 

 получать почтовые уведомления о состоянии заявки; 

 получать ответы на заявки доступные для скачивания; 

 хранить полученные ответы от ФНС; 

 хранить отправленные заявки в ФНС. 

Внимание! Файл ТК необходимо предварительно сформировать с 

помощью специализированного программного обеспечения ФНС 

«Подготовка документов для государственной регистрации». 

Ответственность и ограничения 

За возможные перебои в доступе к Сервису, вызванные некорректной 

работой Интернет-провайдеров, обеспечивающих связь между 

Пользователем и интерфейсом, ответственность несут соответствующие 

Интернет-провайдеры.  

Фонд не несет ответственности за действия Пользователя, которые 

нарушают законодательные или иные нормативно-правовые акты, а также 
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за последствия принятого Пользователем или третьими лицами решения, 

в основу которого могла быть взята информация, полученная в результате 

запроса в Сервис. 

Ответственность за ошибки, вызванные программным обеспечением 

для формирования транспортного контейнера, несут разработчики такого 

программного обеспечения.  

 

1 СИСТЕМНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

Системные требования: операционная система: MS Windows: 7 SP1 / 

8.1 / 10. 

Для успешного использования Сервиса на рабочем месте 

Пользователя должно быть установлено следующее программное 

обеспечение: 

1) клиентский модуль ЕИС; 

2) программное обеспечение криптопровайдер «КриптоПро CSP» версия 

не ниже 4.0, «КриптоПро ЭЦП Browser plug-in» и средства ЭЦП – 

сертификаты, ключи, предназначенные для работы с КриптоПро CSP; 

3) файл установки SetupPPDGR2.msi, который можно скачать по ссылке: 

https://www.nalog.ru/rn77/program/5961277/   

4) последняя версия одного из интернет-браузеров: Internet Explorer 11, 

Google Chrome, Opera, Mozilla Firefox; 

5) сертификат квалифицированной электронной цифровой подписи 

Пользователя. 

https://www.nalog.ru/rn77/program/5961277/
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2 УСТАНОВКА ПРОГРАММЫ 

Запустите файл установки SetupPPDGR2.msi от имени учетной 

записи, входящей в локальную группу Администраторы. Если учетная 

запись, под которой работаете, не входит в указанную группу, для выбора 

соответствующей учетной записи нажмите на файле установки 

SetupPPDGR2.msi правую кнопку мыши, удерживая клавишу Shift (выбрать 

пункт контекстного меню: «Запуск от имени другого пользователя»). 

Примечание: Программа установки при запуске проверяет установку пакета 

Microsoft NET Framework 4.7. В случае если этот пакет не установлен, то его 

необходимо установить с сайта Microsoft. На Windows XP и Vista в настоящее время 

пакет Framework 4.7. установить невозможно.  

Запустив файл установки SetupPPDGR2.msi от имени учетной записи, 

входящей в локальную группу Администраторы, вы увидите окно 

приветствия программы мастера установки «Программа подготовки 

документов для государственной регистрации». Чтобы продолжить 

установку нажмите «Далее» 
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Внимательно изучите условия Лицензионного Соглашения. Чтобы 

продолжить установку программы, примите условия Лицензионного 

Соглашения и нажмите «Далее». 

 

В следующем окне выберите папку для установки вашей программы и 

нажмите «Далее».  

Примечание: не рекомендуется устанавливать программу в системную папку: 

Program Files (x86) 
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Далее вы увидите окно «Подтверждение установки», которое 

уведомит вас в том, что установщик готов установить «Программа 

подготовки документов для государственной регистрации» на ваш 

компьютер. Чтобы приступить к установке нажмите «Далее». 

 

Дождитесь окончания распаковки файлов, после чего запустится 

программа установки Модуля Печати. 
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Запустившись программа установки Модуля Печати представит вам 

информацию о пакете, ознакомившись с ней, нажмите «Далее». 

 

В следующем окне вы увидите шкалу загрузки процесса установки 

Модуля Печати. 
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После завершения загрузки, вы увидите информационное окно, 

уведомляющее вас о том, что установка продукта «Печать НД с PDF417 

3.2.4 (пакет)» успешно завершена. Нажмите кнопку «Закрыть». 

 

Следующее информационное окно, уведомит вас о том, что установка 

продукта «Программа подготовки документов для государственной 

регистрации» успешно завершена. Нажмите кнопку «Закрыть». Программа 

готова к работе.   
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3 ДОСТУП К СЕРВИСУ 

Для доступа к сервису необходимо в интерфейсе Клиентского модуля 

ЕИС перейти в раздел «Онлайн сервисы ЕИС» и выбрать сервис «Подача 

документов на гос. регистрацию в ФНС». 

 

Идентификация Пользователя выполняется по сертификату, который 

проходит проверку при переходе из интерфейса Клиентского модуля ЕИС. 
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4 ИНТЕРФЕЙС СЕРВИСА 

4.1 Общие сведения 

 

В левой части окна (на темном фоне) отображается информация об 

авторизовавшемся Пользователе, кнопки перехода между разделами 

Сервиса, а также кнопка выхода из системы. 

В правой части окна (на светлом фоне) отображается информация по 

выбранному в текущий момент разделу Сервиса: 

1) «Отправка документов» – раздел позволяет отправить заранее 

сформированный ТК, указать наименование ЮЛ или ФИО ИП, почту 

Пользователя; 

2) «Список переданных документов» – раздел хранит историю ранее 

направленных ТК и статусы обработки переданных документов. 

После авторизации отображается раздел «Отправка документов».
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4.2 Раздел «Отправка документов» 

 

Раздел «Отправка документов» предназначен для отправки 

сформированного ранее ТК в ФНС для выполнения регистрационных 

действий. Раздел содержит следующие элементы: 

 кнопка «Обзор» позволяет Пользователю загрузить в Сервис 

заранее подготовленный файл ТК; 

 поле «Файл транспортного контейнера» отображает имя 

направляемого ТК и заполняется автоматически после загрузки ТК; 

 в поле «Наименование ЮЛ/ФИО ИП» Пользователь указывает 

сведения, идентифицирующие клиента  (владельца документов, 

содержащихся в ТК); 

 в поле «Электронная почта» Пользователь указывает адрес 

электронной почты, на который будут поступать уведомления о 

состоянии заявки; 

 кнопка «Отправить» позволяет Пользователю отправить ТК в ФНС 

и становится активной после загрузки ТК и заполнения полей. 

Все поля являются обязательными для заполнения. В поле 

«Электронная почта» автоматически помещается тот адрес, который 

использовался при подаче прошлой заявки. 
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В нижней части страницы приведена справочная информация о 

порядке действий, который необходимо выполнить Пользователю для: 

 подачи документов на регистрацию юридического лица или 

индивидуального предпринимателя; 

 подачи сведений об отчуждении доли или части доли в уставном 

капитале ООО для внесения изменений в ЕГРЮЛ. 

Также в разделе содержатся ссылки на специализированное ПО ФНС. 

После нажатия на кнопку «Отправить» осуществляется 

автоматический переход в раздел «Список переданных документов». 
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4.3 Раздел «Список переданных документов» 

 

Раздел «Список переданных документов» отображает историю 

направленных в ФНС запросов и их текущий статус. Содержит следующие 

элементы: 

 фильтры; 

 сортировка; 

 список отправленных заявок. 

Фильтры позволяют осуществлять выборку по истории запросов, 

указывая один или несколько критериев: 

 дата (диапазон дат) отправки ТК; 

 текущее состояние заявки; 

 ФИО заявителя (Пользователя); 

 наименование ЮЛ или ФИО ИП. 

Кнопка «Сбросить фильтры» - позволяет сбрасывать значения в полях 

фильтра на исходные значения. 

Сортировка запросов может выполняться по дате отправки ТК или 

дате приема ФНС. 
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Результат выдачи истории запросов с примененными фильтрами 

представляет собой таблицу, в которой каждая строка содержит 

следующие поля:  

1) «Дата отправки ТК» – отображает время и дату на момент отправки 

через Сервис; 

2) «Дата приема ФНС» – отображает время и дату получения ответа 

СМЭВ о том, что документ принят ФНС; 

3) «Наименование ЮЛ/ФИО ИП» – отображает сведения о наименовании 

ЮЛ или ФИО ИП, которые были указаны при отправке ТК; 

4)  «Состояние заявки» – отображает статус заявки после получения 

ответа от ФНС; 

5) Столбец с пиктограммой дискеты – позволяет скачать полученный 

ответ от ФНС, без перехода в карточку заявки; 

6) «ФИО заявителя» – отображает Пользователя, который осуществил 

отправку ТК. 

Статусы заявки подсвечиваются определенным цветом в зависимости 

от их состояния (Таблица 1): 

 жёлтый – промежуточный статус; 

 зелёный – финальный положительный; 

 красный – финальный отрицательный. 
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Для того чтобы посмотреть подробные сведения о результатах 

обработки поданной заявки, необходимо нажать на поле «Наименование 

ЮЛ/ФИО ИП» или «Состояние заявки».  

Страница отображает подробную информацию о заявке: 

 информация по отправленному ТК; 

 уникальный номер заявки, присвоенный ФНС; 

 дата и время получения заявки ФНС; 

 текущий статус заявки; 

 история изменений статуса заявки и полученные ответы. 
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  На странице доступен следующий функционал: 

 скачивание отправленного ТК; 

 скачивание полученного ответа от ФНС. 

Для скачивания результата рассмотрения направленной заявки, 

необходимо нажать в столбце "Полученный ответ" по названию 

соответствующего документа. 
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5 КРАТКИЙ ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ 

Ниже приведен рекомендованный порядок действий Пользователя по 

выполнению процедуры регистрации с помощью Сервиса: 

1) с помощью специализированного ПО ФНС сформировать ТК, 

содержащий документы для регистрации; 

2) используя Клиентский модуль ЕИС, авторизоваться в Сервисе; 

3) в интерфейсе «Отправка документов» загрузить в Сервис ТК и указать 

необходимую информацию; 

4) в интерфейсе «Список переданных документов» проверять статус 

заявки и ход процедуры регистрации до получения и ознакомления с 

ответом от ФНС. 

Возможные статусы и рекомендации по действиям в случае 

возникновения ошибок указаны в Приложении.  
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6 ПРИЛОЖЕНИЕ 

В таблице ниже представлены статусы заявки на разных этапах 

выполнения обработки запроса с учетом выделения цветом. 

Таблица 1 Описание возможных статусов 

№ 
п/п 

 

Выделение 
цветом 

Статус 
с 

вложен
ием 

Статус заявки 

1 Жёлтый  Данные успешно приняты 

2 Красный  Данные содержат ошибку (АВС 1), необходимо повторно 
отправить ТК 

3 Красный  Ошибка транспортного уровня (АВС 1), необходимо 
повторно отправить ТК  

4 Красный  Неизвестная ошибка (АВС 1), необходимо повторно 
отправить ТК 

5 Жёлтый  В очереди на обработку 

6 Жёлтый  В процессе обработки органом власти, во вложениях 
расписка о приеме документов 

7 Жёлтый  Принято решение о приостановлении государственной 
регистрации с ответом во вложении в формате Word и ЭП 
должностного лица (обновление статуса не ранее, чем по 
прошествии 7 дней) 

8 Зелёный  Запись о государственной регистрации внесена в реестр 

9 Красный  Принято решение об отказе в государственной 
регистрации с ответом во вложении в формате Word и ЭП 
должностного лица 

10 Красный  Ошибка в формировании ТК или в данных запроса, с 
возможным вложением файла с описанием проблемы 
(АВС 2) 

11 Жёлтый  Ошибка транспортного уровня (АВС 2), будет выполнен 
автоматический  запрос статуса через некоторое время  

12 Жёлтый  Неизвестная ошибка (АВС 2), будет выполнен 
автоматический запрос статуса через некоторое время  

13 Жёлтый  В процессе ожидания ответа 

14 Жёлтый  Отправка 
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